-~ mPOHODA

Prelom uéetnich obdobi

mPOHODA vytvafi dokladové ¢iselné fady automaticky dle
pfedem nadefinovaného formatu éiselnych iad. Definice
Ciselné fady vSak musi byt platna i pro nové Gcetni obdobi.

V agendé Ciselné fady zkontroluji, Ze je vytvofena
definice ¢iselnych fad pro pfisti rok.

D Nemam-li pro novy rok definici ¢iselnych fad
zadanou, vytvofim bud novou, nebo prodlouzim
platnost stavajici, vyhovuje-li nastavenym
formatem ciselnych fad.

D Pouzivam-li stale stejné nastaveni ¢iselnych fad,
necham jejich definici ¢asové neohrani¢enou —
mPOHODA tak bude v pfistich letech vytvaret
dokladové ¢iselné fady sama. Az tedy budu
vystavovat prvni doklad v pfislusném
kalendafnim roce, necham mPohodu zalozit
konkrétni dokladové fady.

Synchronizyji data na mobilni za¥izeni a pokracuji b,

Ukonéeni iéetniho obdobi

Nez Vase Gcetnizaéne uzavirat G¢etni obdobi, je nutné
zkontrolovat, Ze v aplikaci pro uzavirany kalendafni rok
nezUstaly Zadné nesynchronizované zaznamy.

D Spustim na pouzivanych mobilnich zafizenich
synchronizaci dat, ¢imz pfenesu data z mobilniho
zarizeni na APl (webové rozhrani).

D Zkontroluji, Ze v Zadné agendé nezdstal
nesynchronizovany zaznam. Nesynchronizované
zaznamy jsou v hlavnim pfehledu dokladti oznaceny ().

Pomoci povelu Detaily synchronizace v menu tfi
tecky zjistim, pro¢ se zaznam neprenesl na API.

D Synchronizuji-li data s programem POHODA, ovéfim, ze
Zadny doklad z uzaviraného obdobi nema nastaven
pfiznak pozastaveni synchronizace . Pfiznak
zachovam jen u doklad(, se kterymi potiebuji pracovat
i v novém roce a nemaji se promitnout do Gc¢etnictvi
starého roku.

@ Zaznamy s pozastavenou synchronizaci dat, resp.

= ukterych nastala chyba synchronizace, Ize v nékterych
agendach vyhledat rychleji pomoci filtru, kde v sekci
Stav synchronizace stadi zatrhnout hledané stavy.

D Spustim synchronizaci dat s Pohodou a zkontroluji
nesynchronizované zaznamy i na webovém rozhrani,
kde mi praci usnadni karta Synchronizace na
informacni plose.

checklist pro pfelom roku

D Kliknutim na ikonu nesynchronizovaného zaznamu @
zobrazim dialogové okno, diky kterému zjistim, pro¢
k importu daného dokladu do Pohody nedoslo.

D Odstranim pfi¢inu nesynchronizovani dokladu, resp.
zrusim pfiznak pozastavené synchronizace a zopakuji
Ukony popsané v prfedchozich bodech tohoto bloku.

D Pfi synchronizaci dat s Pohodou pro jistotu
prekontroluji poZzadované nastaveni archivace dat
v mPohodé, a to pfed datovou uzavérkou v Pohodé.

Nové uéetni obdobi

Na zac¢atku nového Ucetniho obdobi je potieba ovéfit, Ze je
Vase firmav aplikacimPOHODA pfipravena k vystaveni
prvniho dokladu.

D Pokud na pfelomu Gc¢etnich obdobi nebyly upravovany
Ciselné rfady a zatim nemam v novém roce vystaveny
doklad, zkontroluji nastaveni ¢iselnych fad.

D Synchronizuji-li data s programem POHODA, ovéfim, ze
zaznamy byly aktualizovany, a to zejména stavy
skladovych zasob a prodejni ceny. Nové vytvorena
hotovostni pokladna pro pouziti v aplikaci mMPOHODA
musi byt pfenesena.

Zkontroluji nastaveni pouzivani forem Ghrad pro
jednotlivé typy dokladd.

Pfekontroluji nastaveni automatické fakturace
a proménnych zadanych na $ablonach.

Pokud napt. do firmy pfisli novi zaméstnanci, nastavim
jim pfedplatné a pfipadna omezeni prace v aplikaci.
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Ovéfim pripravenost aplikace z hlediska nastaveni
hardwaru na mobilnich zafizenich, tj. tiskaren,
platebnich terminald a pfipadné ¢tecek.

Synchronizuji data na mobilni 2a¥izeni a je hotovo :-)

Videonavod:
Jak se pripravit na konec roku
v aplikaci mPOHODA?

Kdyz si nebudete védét rady

Kdyz si nebudete védét rady, pom(ize Vam napovéda
aplikace (app.mpohoda.cz/napoveda/) nebo nase
videonavody (www.stormware.cz/videonavody/).



https://app.mpohoda.cz/napoveda/nastaveni/ciselne-rady-uvod
https://app.mpohoda.cz/napoveda/nastaveni/nastaveni-dokladu#synchronizace
https://app.mpohoda.cz/napoveda/prehledy/informacni-plocha#karta-synchronizace
https://app.mpohoda.cz/napoveda/nastaveni/nastaveni-dokladu#archivace
https://app.mpohoda.cz/napoveda/nastaveni/nastaveni-dokladu#archivace
https://app.mpohoda.cz/napoveda/nastaveni/predplatne
https://app.mpohoda.cz/napoveda/nastaveni/uzivatele
http://app.mpohoda.cz/napoveda/
http://www.stormware.cz/videonavody/
https://www.stormware.cz/videonavody/jak-se-pripravit-na-konec-roku-v-aplikaci-mpohoda
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